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[bookmark: _Toc351996085][bookmark: _Toc354565011][bookmark: _Toc14414]前言
[bookmark: _Toc354565012][bookmark: _Toc351996086][bookmark: _Toc18529]编写目的
本文档详细介绍了资质和信用信息系统行政许可承装（修、试）外网模块的使用说明，并针对具体应用场景的操作方式和业务流程加以描述，为系统使用人员在用该系统进行业务办理提供支持。
[bookmark: _Toc354565013][bookmark: _Toc351996087][bookmark: _Toc12583]使用者范围
[bookmark: _Toc417652759][bookmark: _Toc354565015][bookmark: _Toc351996089]使用此系统的企业，审核人员  
[bookmark: _Toc6532]读者对象
主要是针对使用此系统工作的企业用户制定此操作手册；
[bookmark: _Toc417652760][bookmark: _Toc28490]环境要求
此系统目前支持主流浏览器
[bookmark: _Toc7314]系统概述
[bookmark: _Toc354565016][bookmark: _Toc14176]范围及应用场景说明
行政许可外网包含如下功能模块：
	功能模块 
	应用场景

	用户注册
	企业注册3.1

	企业信息维护
	企业信息修改3.2

	承装修试企业
	许可证新申请4.1

	
	登记事项变更4.2

	
	许可事项变更4.3

	
	许可证延续4.4

	
	许可证补换证申请4.5

	
	许可证注销4.6

	
	人员变更申请4.7


表 2‑1功能列表
[bookmark: _Toc13237]用户注册
[bookmark: _Toc31336][bookmark: _Toc354565028]企业注册
企业用户连接到资质和信用信息系统外网填报登录页面，点击 “企业注册”图表，进入企业注册页面如下：
[image: ]
点注册，出现如下：
[image: ]
[image: ]
(1)  操作说明
· 【注册】填写完所有信息后完成注册
· 【取消】放弃注册操作，返回到资质和信用信息系统外网填报登录页面
· 【选择】在弹出页面选择上级企业进行关联
(2)  数据输入注意事项
无	
【选择】弹出页面如下图：
[image: ]
(1)  操作说明
· 【确定】选择机构，当前页面关闭并将机构信息带回到企业注册界面
· 【取消】放弃当前操作，页面关闭，返回到企业注册界面
· 【查询】输入机构名称，模糊查询机构信息
(2)  数据输入注意事项
无
[bookmark: _Toc19821]企业登录界面
企业用户连接到资质和信用外网填报登录页面
[image: ]
(1)  操作说明
· 【登录】输入用户信息，登录到资质和信用信息系统外网填报首页
· 【忘记密码】点击忘记密码，进入找回密码的页面
· 【企业注册】进入企业注册页面
(2)  数据输入注意事项
无
[bookmark: _Toc4211]企业信息修改
企业用户登录到资质和信用信息系统外网填报系统，用户点击“我的信息”-“企业信息修改”，进入企业信息修改页面如下：

[image: ]
[image: ]
(1)  操作说明
· 【保存】保存当前页面所输入的企业信息
· 【选择】在弹出页面选择上级企业进行关联
(2)  数据输入注意事项
· 企业类型、法人名称、法人代表人名称、企业营业执照地址（营业场所）不可在企业信息修改功能中修改。如要修改需要进行“登记事项变更”流程。
【选择】弹出页面如下图：
[image: ]
(1)  操作说明
· 【确定】选择机构，当前页面关闭并将机构信息带回到企业信息修改界面
· 【取消】放弃当前操作，页面关闭，返回到企业信息修改界面
· 【查询】输入机构名称，模糊查询机构信息
(2)  数据输入注意事项
无
[bookmark: _Toc16077]修改密码
企业用户登录到资质和信用信息系统外网填报系统，鼠标放在企业名称上会显示出现修改密码框，进入修改密码页面如下：
[image: ]
(1)  操作说明
· 【保存】修改并保存新的登录密码
· 【取消】清空当前输入
(2)  数据输入注意事项
无
[bookmark: _Toc2672]承装修试企业许可申请
[bookmark: _Toc354565029]申请从事承装（修、试）的企业可以同时选择申请承装、承修、承试许可。分别填写各类型申请资料。
[bookmark: _Toc11430]许可证新申请数据填报
[bookmark: _Toc23319]申请类别界面
企业用户登录系统，点击系统首页“承装修业务许可申请”-“许可证新申请”，进入许可证新申请页面如下：
[image: ]
(1)  [bookmark: _Toc43834815][bookmark: _Toc10909]操作说明
用户选择申请类别与级别，当选择同时承装、承修、承试时分别提供各类型资料；当选择申请性质为合并后申请、分立后申请时，需提供相应附件。
用户选择提交类型为法定代表人提交时，填写提交人姓名、证件号，提交自行提交需上传的附件；当用户选择提交类型为委托他人提交时，填写提交人姓名、身份证号，提交委托他人提交需上传的附件。
【下一步】选择申请类型，输入提交人姓名、身份证号；上传法人声明信息，点击下一步按钮到基本信息填报页面。
(2)  数据输入注意事项
无
[bookmark: _Toc3901]基本情况界面
企业用户登录系统，点击系统首页‘承装修许可业务’-“许可证新申请”，完成“申请类别”-‘上传法人信息附件’点击下一步进入基本情况填报页面如下:
[image: ]
[image: ]

(1)  操作说明
· 【保存】输入申请人基本情况，上传附件信息，保存当前页面信息并停留在当前页面。
· 【选取文件】浏览本地附件。
· 【上传】将本地附件上传到系统。
· 【其他页签】点击“基本情况”以外的其他页签，放弃当前页面操作，进入其他信息填报界面。
(2)  数据输入注意事项
· 申请人基本情况内的信息会直接从企业注册的基本信息中取得，且不允许用户修改。
· 有模板下载的必须按要求下载模板后，按模板要求填写后上传附件。
[bookmark: _Toc15517]技术负责人界面
企业用户登录系统，点击‘‘许可业务’-‘许可证新申请’-‘技术负责人’，如下图所示：
 [image: ]

     	（1）操作说明
· 按要求填写相关信息并保存。
 [image: ]
· 【确定】保存当前页面中输入和选择的信息
· 【选取文件】浏览本地附件信息
· 【上传】上传本地附件至系统
（1） 数据输入注意事项
证明人电话输入处进行了电话号码规则校验，必须输入正确的手机号码。
[bookmark: _Toc15968]安全负责人界面
企业用户登录系统，点击‘许可业务’-‘许可证新申请’-‘安全负责人’如下图所示：
[image: ]
（1）操作说明
· 【保存】保存当前界面中输入和选择的数据
· 【选取文件】浏览本地文件
· 【上传】上传本地文件至系统
· 【工作经历+】新增工作经历界面，如下图：
 [image: ]
【培训经历+】新增培训经历界面，如下图：
 [image: ]
· 【删除】删除该条信息
· 【修改】编辑该条信息
（2）数据输入注意事项
无
电力相关技术人员
企业用户登录系统，点击‘许可业务’-‘许可证新申请’-‘电力相关技术人员’链接，如下图所示：
 [image: ]
（1） 操作说明
用户新增相关人员后，系统自动汇总电工人员总数，并显示。
· 【编辑】可编辑修改此条持电工进网作业许可证人员信息
· 【删除】删除此条持电工进网作业许可证人员信息
（2） 数据输入注意事项
              无

电力相关专业技能人员
企业用户登录系统，点击‘许可业务’-‘许可证新申请’-‘电力相关专业技能人员’链接，页面如下图显示：
[image: ]
（1） 操作说明
用户新增电工人员信息后，系统自动汇总电工人员总数，并显示。
· 【+】点电工信息后面的“+”，新增电工信息，如下图：
(2） 数据输入注意事项   
           电工注册页面中的身份证号码不能重复，此处做了唯一校验，即同一个电工的身份证号码只能使用一次。

 

容缺受理
未持证企业首次申请许可证或已注销企业再次申请许可证，信用情况良好，且两年内未发生“申请容缺受理，但未按时提交容缺材料”的情况，符合容缺受理要求的企业，可以按照容缺受理流程申请。
[image: ]
(1)  数据输入注意事项
无
(2)  操作说明
· 登录系统进入首页后，点击页面下方“承装修试业务许可申请”标题中的“许可证新申请”，系统调用信用能源接口，查企业征信，符合条件企业弹出容缺申请选项。选择容缺申请，将进入容缺申请填报页面；选择一般性申请，将进入正常申请填报页面。如下图所示：
[image: ]
[bookmark: _Toc43834816][bookmark: _Toc2867] 自贸区
未持证企业首次申请许可证或已注销企业再次申请许可证，信用情况良好，且是自贸区试点范围内的企业，可以按照自贸区业务办理流程申请。

【改革措施】
1. 全程网上办理． 
2. 精简许可条件和申请材料： 
①取消许可条件中对“经营场所”面积的要求。
②取消许可条件中对“持特种作业操作证（电工） 人员”中特种电工（电力电缆作业、继电保护作业、 电气试验作业）数量的要求． 
③精简申请材料：不再要求申请人提供法人营业执 照、注册建造师证书复印件，通过部门信息共享或 网络查验获取有关信息． 
3．压减审批时限：审批时限由 20 日压减至 15 日．
(1)  数据输入注意事项
· 无
(2)  操作说明
· 登录系统进入首页后，点击页面下方“承装修试业务许可申请”标题中的“许可证新申请”，系统调用信用能源接口，查企业征信，符合条件企业弹出提示框，点击确定，进入自贸区申请填报页面，点击取消，将关闭弹框。
[image: ]

[bookmark: _Toc25760]登记事项变更外网填报
承装（修、试）电力设施许可登记事项变更主要是已经取得许可证的企业法人名称、法定代表人、住所等发生变更。许可证号沿用原许可证号，一次可以同时变更多个登记事项。
用户：新申请审批通过，取得许可证号的企业。
[bookmark: _Toc28609]基本情况
企业用户登录系统，点击‘承装（修、试）业务许可申请’-‘登记事项变更’-‘基本情况’链接，页面打开后显示如下图：
[image: ]
（1）操作说明
· 【保存】保存当前界面中已输入、选择和上传的信息
· 【选取文件】浏览本地文件
· 【上传】上传本地文件至系统
（2）数据输入注意事项
· 申请信息区域中的单位名称、法人执照（证书）编号、申请性质、原许可证号、原申请类别和等级、通讯地址、邮政编码均取值于新申请，且该部分数据不支持编辑。
· 身份证号码处必须输入正确的身份证号码
[bookmark: _Toc11606]申请变更内容界面
企业用户登录系统后，点击‘许可业务’-‘登记事项变更’-‘申请变更内容’链接，页面显示如下图所示：
[image: ]
（1）操作说明
【保存】保存当前页面中已输入的信息
（2）数据输入注意事项
身份证号码必须输入合法，且此处填写完毕保存后。数据提交至内网经过审批通过后，再次进入外网，均按照本页面修改的数据展示。
 登记事项变更变更前数据是从系统带过来的，不能修改；变更后的是系统带过来的，需要变更的就修改，不需要变更的就不用修改。
[bookmark: _Toc10266]申请附件及明细界面
企业用户登录系统，点击‘许可业务’-‘登记事项变更’-‘申请附件及明细’链接，或在‘申请变更内容’界面点击下一步按钮，页面如下图显示：
[image: ]
（1）操作步骤
· 【保存】保存当前页面中上传的附件信息
· 【提交】信息输入完整后，点提交执行内网审批流程
· 【选取文件】浏览本地文件
· 【上传】上传本地文件至系统
（2）数据输入注意事项
无
[bookmark: _Toc43834824][bookmark: _Toc27635]自贸区
持证企业信用情况良好，且是自贸区试点范围内的企业，可以按照自贸区业务办理流程申请。
【改革措施】
1． 全程网上办理．
2． 精简申请材料：不再要求申请人提供法人营业执 照、许可证原件，通过部门信息共享或网络查验获 取有关信息．
3． 压减审批时限：审批时限由 15 日压减至 10 日， 不需经行政许可委员会审议，采用由派出能源监管 机构负责人直接签批方式办理。
(1)  数据输入注意事项
无
(2)  操作说明
· 登录系统进入首页后，点击页面下方“承装修试业务许可申请”标题中的“登记事项变更申请”，系统调用信用能源接口，查企业征信，符合条件企业弹出提示框，点击确定，进入自贸区申请填报页面，点击取消，将关闭弹框。
[image: ]

[bookmark: _Toc22508]许可事项变更外网填报
承装（修、试）电力设施许可事项变更主要适用于已经获得承装（修、试）电力设施许可证的企业。主要为企业申请变更许可的类别和等级。流程和新申请相同。许可证号沿用原许可证号，证书发证时间为当前发证时间，证件有效期与原证件有效期相同。
[bookmark: _Toc12710]申请信息界面
承装（修、试）许可事项变更填报信息同承装（修、试）许可新申请。
企业用户登录系统后，点击‘许可业务’-‘许可事项变更’链接，页面显示如下图所示：
[image: ]
[image: ]
（1）操作说明
【下一步】页面跳转至基本情况填报界面
（2）数据输入注意事项
此页面中自动显示原许可证号码、原许可证类别和等级信息且不支持修改，
[bookmark: _Toc16119]基本情况界面
企业用户登录系统，点击系统首页“许可业务”-“许可事项变更”，完成“申请类别”-‘上传法人信息附件’点击下一步进入基本情况填报页面如下:
[image: ]
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(1)  操作说明
· 【保存】输入申请人基本情况，上传附件信息，保存当前页面信息并停留在当前页面
· 【选取】浏览本地附件
· 【上传】将本地附件上传到系统
· 【其他页签】点击“基本情况”以外的其他页签，放弃当前页面操作，进入其他信息填报界面
(2)  数据输入注意事项
· 申请人基本情况内的信息会直接从新申请填报的基本信息中取得，且不允许用户修改。
【股权结构】点击股权结构右边的“+”，增加填写，如下图：
[image: ]
（1） 操作说明
        带“*”为必填项
（2） 数据输入注意事项
如实填写股权信息。
[bookmark: _Toc11577]技术负责人界面
企业用户登录系统，点击‘许可业务’-‘许可事项变更’-‘技术负责人’链接，如下图：
[image: ]
（1）操作说明
· 【+】点工作经历右边的“+”弹出新增工作经历页面
[image: ]
· 【保存】保存当前页面中输入和选择的信息
· 【浏览】浏览本地附件信息
· 【选取文件】上传本地附件至系统
· 【删除】删除该条信息
· 【修改】编辑该条信息
（1）  数据输入注意事项
证明人电话输入处进行了电话号码规则校验，必须输入正确的手机号码。
[bookmark: _Toc11967]安全负责人界面
企业用户登录系统，点击‘许可业务’-‘许可事项变更’-‘安全负责人’，如下图所示：
[image: ]
（1）操作说明
· 【保存】保存当前界面中输入和选择的数据
· 【选取】浏览本地文件
· 【上传】上传本地文件至系统
· 【工作经历+】新增工作经历界面，如下图：
[image: ]
【培训经历+】新增培训经历界面，如下图：
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· 【删除】删除该条信息
· 【修改】编辑该条信息
（2）数据输入注意事项
无
[bookmark: _Toc22651]电力相关专业技能人员
企业用户登录系统，点击‘许可业务’-‘许可事项变更’-‘电力相关专业技能人员’链接，如下图所示：
[image: ]
（1） 操作说明
· 【保存】保存当前页面中已输入、选择和上传的信息
· 【+】打开新增电力相关专业技能人员界面，如下图所示：
[image: ]
（2） 数据输入注意事项
[bookmark: _Toc30962]带“*”为必填项

[bookmark: _Toc22218]电力相关专业技能人员
企业用户登录系统，点击‘许可业务’-‘许可事项变更’-‘电力相关专业技能人员’链接，打开界面如下图所示：
[image: ]
（1）操作说明
用户新增持电工进网作业许可证人员后，系统自动汇总持电工进网作业许可证人员总数，并显示；
电工发证机关添加人员前按下拉框提前选择，在添加电工信息。
【+】打开新增电工界面：
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· 【编辑】可编辑修改此条持电工进网作业许可证人员信息
· 【删除】删除此条持电工进网作业许可证人员信息
（2）数据输入注意事项
电工注册页面中的身份证号码不能重复，此处做了唯一校验，即同一个电工的身份证号码只能使用一次。
[bookmark: _Toc5636]规定年限内主要业绩
企业用户登录系统，点击‘许可业务’-‘许可事项变更’-‘规定年限内主要业绩’链接，页面如下图所示：
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（1）操作说明
用户新增工程业绩表后，系统按照工程电压等级自动汇总工程业绩表总数，并显示。
· 【保存】保存当前页面中已输入、选择和上传的信息
· 【+】打开新增工程业绩表界面，如下图所示：
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· 【删除】删除该条工程业绩信息
· 【修改】编辑该条工程业绩信息
· 【选取文件】浏览本地文件
· 【上传】上传本地文件至系统
（2）数据输入注意事项
[bookmark: _Toc23224]带“*”为必填项
[bookmark: _Toc25556]资料提交
  资料填报完以后，进入资料提交，校验提交的资料是否符合申请要求，不符合的会提示不符合项；符合的点资料提交到形审。
[bookmark: _Toc27160]申请废弃
 该次申请的资料信息发生重大改变或者信息有更新，可以废弃该次申请，重新点击许可事项变更。
[bookmark: _Toc43834835][bookmark: _Toc4513]容缺受理
持证企业信用情况良好，且两年内未发生“申请容缺受理，但未按时提交容缺材料”的情况，符合容缺受理要求的企业，可以按照容缺受理流程申请。
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(1)  数据输入注意事项
· 无
(2)  操作说明
· 登录系统进入首页后，点击页面下方“承装修试业务许可申请”标题中的“许可事项变更申请”，系统调用信用能源接口，查企业征信，符合条件企业弹出容缺申请选项。选择容缺申请，将进入容缺申请填报页面；选择一般性申请，将进入正常申请填报页面。如下图所示：
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[bookmark: _Toc43834836][bookmark: _Toc4025]自贸区
持证企业信用情况良好，且是自贸区试点范围内的企业，可以按照自贸区业务办理流程申请。
【改革措施】
1. 全程网上办理． 
2. 精简许可条件和申请材料（同新申请改革措施）。 
3. 压减审批时限：审批时限由 20 日压减至 15 日．
(1)  数据输入注意事项
· 无
(2)  操作说明
登录系统进入首页后，点击页面下方“承装修试业务许可申请”标题中的“许可事项变更申请”，系统调用信用能源接口，查企业征信，符合条件企业弹出提示框，点击确定，进入自贸区申请填报页面，点击取消，将关闭弹框。
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[bookmark: _Toc3151]许可证延续
同承装（修、试）许可事项变更外网界面。
[bookmark: _Toc29473]基本情况界面
企业用户登录系统，点击系统首页“许可业务”-“许可证延续”，进入基本情况填报页面如下:
[image: ]
（1）  操作说明
        勾选是否降级，勾选否进入正常续期流程；勾选是，进入降级流程。
（2） 数据输入注意事项
      无
【下一步】进入基本信息情况，如下图：
[image: ]
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(1)  操作说明
· 【保存】输入申请人基本情况，上传附件信息，保存当前页面信息并停留在当前页面
· 【选取文件】浏览本地附件
· 【上传】将本地附件上传到系统
· 【其他页签】点击“基本情况”以外的其他页签，放弃当前页面操作，进入其他信息填报界面。
【股权结构】：点击股权结构右边的“+”，增加股权结构，如下图：
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· 如实填写信息。
(2)  数据输入注意事项
· 申请人基本情况内的信息会直接从新申请填报的基本信息中取得，且不允许用户修改。
其中：带“*”的附件为必填项。

[bookmark: _Toc9565]技术负责人界面
企业用户登录系统，点击‘许可业务’-‘许可证延续申请’-‘技术负责人’链接，如下图：

[image: ]
（1）操作说明
· 【+】点工作经历右边的“+”弹出新增工作经历页面
[image: ]
· 【保存】保存当前页面中输入和选择的信息
· 【浏览】浏览本地附件信息
· 【选取文件】上传本地附件至系统
· 【删除】删除该条信息
· 【修改】编辑该条信息
（1） 数据输入注意事项
证明人电话输入处进行了电话号码规则校验，必须输入正确的手机号码
[bookmark: _Toc9536]安全负责人界面
企业用户登录系统，点击‘许可业务’-‘许可证延续申请’-‘安全负责人’或点击‘技术负责人员’的下一步链接或‘安全监督人员’的‘上一步’链接，如下图所示：
[image: ]
（1）操作说明
· 【保存】保存当前界面中输入和选择的数据
· 【选取】浏览本地文件
· 【上传】上传本地文件至系统
· 【工作经历+】新增工作经历界面，如下图：
[image: ]【培训经历+】新增培训经历界面，如下图：
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· 【删除】删除该条信息
· 【修改】编辑该条信息
（2）数据输入注意事项
无
[bookmark: _Toc16832]电力相关技术人员
企业用户登录系统，点击‘许可业务’-‘许可证延续申请’-‘电力相关技术人员’链接，如下图所示：
[image: ]
（1） 操作说明
· 【保存】保存当前页面中已输入、选择和上传的信息
· 【+】打开新增安全监督人员界面，如下图所示：
[image: ]
（2）数据输入注意事项
[bookmark: _Toc8341]带“*”为必填项
[bookmark: _Toc14322]电力相关专业技能人员界面
企业用户登录系统，点击‘许可业务’-‘许可证延续申请’-‘电力相关专业技能人员’链接，打开界面如下图所示：
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（1）操作说明
用户新增持电工进网作业许可证人员后，系统自动汇总持电工进网作业许可证人员总数，并显示；
电工发证机关添加人员前按下拉框提前选择，在添加电工信息。
【+】打开新增电工界面：
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· 【编辑】可编辑修改此条持电工进网作业许可证人员信息
· 【删除】删除此条持电工进网作业许可证人员信息
（2）数据输入注意事项
电工注册页面中的身份证号码不能重复，此处做了唯一校验，即同一个电工的身份证号码只能使用一次。
[bookmark: _Toc20920]规定年限内主要业绩
企业用户登录系统，点击‘许可业务’-‘许可事项变更’-‘工程业绩’链接，页面如下图所示：
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（1）操作说明
用户新增工程业绩表后，系统按照工程电压等级自动汇总工程业绩表总数，并显示。
· 【保存】保存当前页面中已输入、选择和上传的信息
· 【+】打开新增工程业绩表界面，如下图所示：
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· 【删除】删除该条工程业绩信息
· 【修改】编辑该条工程业绩信息
· 【选取文件】浏览本地文件
· 【上传】上传本地文件至系统
（2）数据输入注意事项
[bookmark: _Toc23747]带“*”为必填项
[bookmark: _Toc12544]资料提交
  资料填报完以后，进入资料提交，校验提交的资料是否符合申请要求，不符合的会提示不符合项，需按要求修改后才能提交；符合的点资料提交到形审。
[bookmark: _Toc26699]自贸区
未持证企业首次申请许可证或已注销企业再次申请许可证，信用情况良好，且是自贸区试点范围内的企业，可以按照自贸区业务办理流程申请。
【改革措施】
1． 全程网上办理． 
2． 精简许可条件和申请材料（同新申请改革措施）. 许效 可 期 证延 有续 
3． 压减审批时限：审批时限由 20 日压减至 10 日.
(3)  数据输入注意事项
· 无
(4)  操作说明
· 登录系统进入首页后，点击页面下方“承装修试业务许可申请”标题中的“许可延续申请”，系统调用信用能源接口，查企业征信，符合条件企业弹出提示框，点击确定，进入自贸区申请填报页面，点击取消，将关闭弹框。
[image: ]

[bookmark: _Toc29237]许可证补（换）证申请
企业用户登录系统，点击‘许可业务’-‘许可证补（换）证申请’链接，页面打开后如下图显示：
[image: ]
（1）操作说明
· 【保存】保存当前页面中填写的信息和已上传的附件信息
· 【进入资料提交排队】外网数据填报完毕，提交数据至审批
· 【选取文件】浏览本地文件
· 【上传】上传本地文件至系统
（2）数据输入注意事项
申请类别：下拉框选择申请类别，按照申请类别填报相关信息。
[bookmark: _Toc30599]自贸区
未持证企业首次申请许可证或已注销企业再次申请许可证，信用情况良好，且是自贸区试点范围内的企业，可以按照自贸区业务办理流程申请。
【改革措施】
1． 全程网上办理．
2． 精简申请材料：不再要求申请人提供法人营业执 照复印件，通过部门信息共享或网络查验获取有关 信息；不再要求申请人在规定的媒体上刊登遗失声 明，由许可机关在官方网站发布公告。 
3． 压减审批时限：具备条件的在受理当日补发许可 证，不需经行政许可委员会审议，采用由派出能源 监管机构负责人直接签批方式办理．
(5)  数据输入注意事项
· 无
(6)  操作说明
· 登录系统进入首页后，点击页面下方“承装修试业务许可申请”标题中的“许可证补(换)证申请”，系统调用信用能源接口，查企业征信，符合条件企业弹出提示框，点击确定，进入自贸区申请填报页面，点击取消，将关闭弹框。
[image: ]

[bookmark: _Toc9995]许可证注销
企业用户登录系统，点击‘承装（修、试）业务许可申请’-‘许可证注销’链接，页面打开后如下图显示：
[image: ]
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（1）操作说明
· 【保存】保存当前页面中填写的信息和已上传的附件信息
· 【进入资料提交排队】外网数据填报完毕，提交数据至审批
· 【选取文件】浏览本地文件
· 【上传】上传本地文件至系统
（2）数据输入注意事项
· 【企业信息】，【联系方式】是从企业注册时的信息带过来的，不可修改。要修改需进入“我的信息”—“企业信息修改”页面；
【注销事项】：填写注销事项。
带“*”为必填项。
[bookmark: _Toc8198]人员变更申请
   企业用户登录系统，点击‘承装（修、试）业务许可申请’-‘人员变更申请’链接，页面打开后如下图显示：
[bookmark: _Toc537][image: ]
（1） 操作说明
       持证企业人员变动，入职或离职，需在此做申请。
   【人员离职申请】：点击人员离职申请右边的“+”，弹出申请时人员信息，如下图：
[image: ]
· 【查询】输入查询条件查询要离职的人员。
· 【确认离职】：点击确认离职，确定后该次人员离职进入审批阶段。
【人员入职申请】点击人员入职申请右边的“+”，进入如下截图：
[image: ]
看看温馨提示，选择要添加的人员类型，进入如下所示：
[image: ]
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按要求填写相关信息，上传附件，保存后人员进入审批阶段。

（2） 数据输入事项
         无
[bookmark: _Toc3252]业务办理终止申请
[bookmark: _Toc2081]企业用户登录系统，点击‘承装（修、试）业务许可申请’-‘业务办理终止申请’链接，页面打开后如下图显示：
[image: ]
（1） 操作说明
        选择要终止申请的企业，点击终止申请即终止该项申请，流程结束。
（2） 数据输入注意事项
         无
[bookmark: _Toc13629]好差评
[bookmark: _Toc20373]一事一评
[bookmark: _Toc26018]一事一评界面
企业用户登录系统，点击系统首页‘待办里面：好差评链接’，进入好差评服务页面
[image: ]
（1） 操作说明
用户点击待办里面的好差评链接，进入好差评服务页面。
（2） 数据输入注意事项
无。
[bookmark: _Toc20843]好差评服务页面
企业用户登录系统，点击系统首页‘待办里面：好差评链接’进入“好差评服务页面”，填报页面如下:
[image: ]
（1） 操作说明
用户对好差评页面进行填报，填报完成点击保存即完成-跳转首页。
（2） 数据输入注意事项
带“*”为必填项。
同一手机号5天内只能填报一次。
[bookmark: _Toc11441]扫码一次一评
[bookmark: _Toc1451]一次一评生成二维码界面
内网登录系统，点击系统菜单‘好差评’-‘一次一评’，生成二维码页面如下
[image: ]
（1） 操作说明
后台点击生成，然后再点击二维码图片里面链接，即可获取二维码。
（2） 数据输入注意事项
先点击生成，二维码链接才能生成二维码。
[bookmark: _Toc9806]扫码一次一评界面
用户扫描二维码跳转好差评服务页面如下：
[image: ]
（1） 操作说明
用户扫描二维码，跳转到好差评服务评价页面。
用户对好差评页面进行填报，填报完成点击“提交”按钮即完成。
（2） 数据输入注意事项
带“*”为必填项。
同一手机号5天内只能填报一次。
[bookmark: _Toc15842]扫码一事一评
[bookmark: _Toc22049]一事一评生成二维码界面
内网登录系统，点击系统菜单‘好差评’-‘一事一评’，生成二维码页面如下

[image: ]
（1） 操作说明
后台点击生成，然后再点击二维码图片里面链接，即可获取二维码。
（2） 数据输入注意事项
先点击生成，二维码链接才能生成二维码。
[bookmark: _Toc20002]扫码一事一评界面
用户扫描二维码跳转好差评服务页面如下：
[image: ]
（1） 操作说明
用户扫描二维码，跳转到好差评服务评价页面。
用户对好差评页面进行填报，填报完成点击“提交”按钮即完成。
（2） 数据输入注意事项
带“*”为必填项。
同一手机号5天内只能填报一次。
[bookmark: _Toc19160]企业自查
[bookmark: _Toc29114]自查
[bookmark: _Toc1142]自查界面
管理员后台发起自查，企业用户登录系统即可点击系统首页‘待办里面：[承装（修丶试）类自查]承装修试2020年自查’，进入自查页面如下：
[image: ]
[image: ]
[image: ]
（1） 操作说明
用户进入自查界面填报需填报的内即需要上传的附近，填报完毕点击提交按钮即可提交。
（2） 数据输入注意事项
带“*”为必填项。
在资料提交页面会提示必须缺失资料，需全部填报才可提交。
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